АНКЕТА

Отвечайте на вопросы так, как Вы их понимаете, не пропуская ни одного вопроса.

	на вакансию
	
	Дата заполнения
«____»_____________ 201_г.


Фамилия, имя, отчество, дата и место рождения




                     Возраст 
	
	

	Моб. телефон
	
	Раб. телефон
	

	Дом. телефон
	
	E-mail
	


Домашний адрес:__________________________________________________________________________
Отношение к воинскому призыву: служил, подлежу призыву, имею отсрочку, невоеннообязанный 
Ваши близкие родственники - отец, мать, братья, сестры, муж, жена, дети:

	   Степень родства

(отец, мать и т.п.)
	Фамилия, инициалы
	Год 

рождения
	Место работы
	Должность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ОБРАЗОВАНИЕ
	Название учебного заведения (бюджет; платное; заочное; очное; вечернее)
	Дата поступления / дата окончания
	Специальность по диплому, квалификация

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дополнительное образование (курсы,  тренинги, семинары, стажировки)

	Дата 
	Наименование учебного заведения
	Название курса 
	Специальность 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ОПЫТ РАБОТЫ

	Работаете ли Вы в настоящий момент?
	


Опишите 3 последних места работы, начиная с последнего


	        Организация (название, сфера дея​тельности, город)
	

	Дата поступления/ухода, зарплата
	

	Должность и кратко обязанности
	


	Организация (название, сфера дея​тельности, город)
	

	Дата поступления/ухода, зарплата
	

	Должность и кратко обязанности
	


	Организация (название, сфера дея​тельности, город)
	

	Дата поступления/ухода, зарплата
	

	Должность и кратко обязанности
	


Отметьте, что Вам не нравилось (не нравится) в Вашей предыдущей работе:

	
	Низкая зарплата
	
	Сложные отношения с руководством

	
	Неудовлетворительный психологический климат в коллективе
	
	Нет перспективы должностного роста

	
	Невысокий уровень организации дела
	
	Чрезмерно высокие требования руководства

	
	Другое
	
	Сверхурочная работа


Что-то другое? Напишите:
	


Ваши наивысшие профессиональные достижения?
	

	


Какой вы представляется свою профессиональную карьеру?
	

	


Вам больше нравится руководить или работать под чьим-то началом?
	


Какие из Ваших сильных сторон могут пригодиться в данной работе?
	

	

	


НАВЫКИ И УМЕНИЯ

Пользование компьютером:

	Название программ/ Языки программирования
	Опытный пользователь/пользователь/общее представление

	
	

	
	

	
	

	
	


Какими иностранными языками Вы владеете и в какой степени?

	Иностранный язык
	Свободно
	В пределах общения
	Со словарем
	Наличие сертификатов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Каковы ваши личные планы (цели) на ближайшие годы?__________________________________________

Предполагаемый срок работы у нас ____________, причина_______________________________________

Отношение к спорту (вид, разряд, период)______________________________________________________

Водительское удостоверение (категория)________ Наличие авто (марка, год выпуска) _________________

Привлекались ли Вы к уголовной ответственности, если да – когда и за что__________________________ 

Наличие обязательств по платежам (кредиты, алименты, штрафы и т.п.)_____________________________

Есть ли у Вас ограничения к работе по состоянию здоровья:_______________________________________

Дополнительные  источники  дохода ___________________________________________________________

Опишите свои сильные и слабые стороны как личности и работника:

Сильные: 
1._________________________                      Слабые: 1.__________________________________


2._________________________


 2.__________________________________


3._________________________


 3.__________________________________
Ваши увлечения (хобби) _____________________________________________________________________
С какого времени Вы можете приступить к работе: _______________________________________________
	Желаемый уровень оплаты труда (в месяц, руб.) - не ниже
	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ (которые Вы считаете  необходимым сообщить о себе)

	

	Анкета актуальна до ________________________(дата)


Данная анкета не связывает ни нанимателя, ни работника обязательствами заключения трудового договора.  Настоящим подтверждаю, что изложенные мною сведения соответствуют действительности.  Соглашаюсь также, что сообщение мною заведомо недостоверных сведений дает нанимателю право на досрочное расторжение со мной трудового контракта, если такой контракт будет заключен. Против проверки сообщенных мною сведений не возражаю.
____________________ /_________________/ 

(подпись)


(ФИО)   












Фотография








